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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 

МОРОЗОВСКОГО РАЙОНА  РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ








ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 февраля  2014 г. 





                  № 114-3
г.Морозовск

         Заслушав информацию об организации работы по делопроизводству и передачи документов на архивное хранение  территориальной избирательной комиссией Морозовского района инспектора организационно – территориального отдела Избирательной комиссии Ростовской области – Дохленко М.В.
Территориальная избирательная комиссия  Морозовского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Принять к сведению информацию об организации работы по делопроизводству и передачи документов на архивное хранение  территориальной избирательной комиссией Морозовского района
( прилагается).

2.  Секретарю территориальной избирательной комиссии (Фильцовой М.С.)  и инспектору организационно – территориального отдела Избирательной комиссии Ростовской области – (Дохленко М.В.):

- обеспечить организационное ведение делопроизводства в территориальной избирательной комиссии в полном соответствии с требованиями, установленными федеральным и областным законодательством;

- провести обобщение и анализ результатов исполнения документов, поступающих в территориальную избирательную комиссию, постановлений принятых территориальной избирательной комиссией и распоряжений председателя.

3. Председателю территориальной избирательной комиссии Морозовского района (З.В. Вороновой):

- качественную подготовку проектов постановлений и распоряжений, и их согласование с заинтересованными сторонами;

- полное изложение в констатирующей части организационно – распорядительного документа целей и задач, фактов и событий;

- четкую организацию контроля исполнения документов, поступающих в территориальную избирательную комиссию.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на секретаря территориальной избирательной комиссии Морозовского района Фильцову М.С.

Председатель комиссии 





З.В.Воронова
Секретарь комиссии 






М.С.Фильцова



«Об организации работы по делопроизводству и передачи документов на архивное хранение  территориальной избирательной комиссией Морозовского района»








