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Приложение № 1
 к постановлению Территориальной избирательной комиссии Морозовского района 

Ростовской области 
от 20.06.2023 г. № 9-7
ПОРЯДОК
приема и проверки документов, представляемых в окружную избирательную комиссию для уведомления о выдвижении и для регистрации кандидатов при проведении выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области седьмого созыва
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях реализации Областного закона от 12.06.2016 № 525-ЗС «О выборах и референдумах в Ростовской области» (далее – Областной закон) и с учетом постановления Избирательной комиссии Ростовской области от 09.06.2023 № 26-13
«О перечнях и формах документов, представляемых кандидатами 
и избирательными объединениями в избирательные комиссии при проведении выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области седьмого созыва».
1.2. Прием документов, представляемых в окружную избирательную комиссию для уведомления о выдвижении и для регистрации кандидатов 
и представляемых одновременно с ними других избирательных документов, осуществляется рабочей группой окружной избирательной комиссии, 
в задачи которой входят прием и проверка документов, представляемых 
в окружную избирательную комиссию для уведомления о выдвижении и для регистрации кандидатов при проведении выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области седьмого созыва 
(далее – Рабочая группа).

Прием иных документов, представляемых в окружную избирательную комиссию (далее – Комиссия), осуществляется в соответствии с инструкцией по делопроизводству.
1.3. В целях обеспечения качественной обработки принимаемых документов их прием производится Рабочей группой ежедневно с 900 часов до 1800 часов, начиная со дня, с которого в соответствии с Областным законом Комиссии могут уведомляться о выдвижении кандидатов. 
По согласованию с кандидатом в указанном интервале определяются конкретные дата и время представления в Комиссию избирательных документов.

1.4. Для обеспечения готовности Рабочей группы к приему документов кандидатам рекомендуется накануне дня их представления информировать об этом Рабочую группу.

1.5. Время явки лица в Комиссию с представляемыми документами считается временем представления данных документов.

1.6. При приеме документов может осуществляться аудио- и (или) видеозапись, о чем информируются лица, представляющие документы.

1.7. Ответственность за представление избирательных документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений, а также 
за соответствие оформления представляемых документов требованиям закона несет кандидат.
2. Прием документов, представляемых 
для уведомления о выдвижении кандидата
2.1. Прием документов начинается с проверки документа, удостоверяющего личность кандидата (иного лица) (паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, заменяющего паспорт).

Документы могут быть представлены по просьбе кандидата иными лицами в случаях, если кандидат болен, содержится в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых (при этом подлинность подписи кандидата на заявлении в письменной форме должна быть удостоверена нотариально либо администрацией стационарного лечебно-профилактического учреждения, в котором кандидат находится 
на излечении, администрацией учреждения, в котором содержатся под стражей подозреваемые и обвиняемые). 

При представлении документов иным лицом предъявляется нотариально удостоверенная копия документа, удостоверяющего личность кандидата.

2.2. Документы для уведомления о выдвижении кандидата представляются в Комиссию согласно требованиям законодательства 
о выборах.

2.3. При приеме документов рекомендуется представлять информацию о номере телефона, адресе электронной почты кандидата для оперативного информирования.

2.4. Документы, которые необходимо представлять в машиночитаемом виде, представляются на электронном носителе (CD, DVD, USB-накопитель) в виде соответствующих файлов.

2.5. После приема документов руководитель или член Рабочей группы выдает подтверждение их получения (приложения № 1, 2), в котором перечисляются все принятые документы с указанием количества листов каждого из документов, отметки о предоставлении документа 
в машиночитаемом виде, проставляются дата и время представления документов, дата и время начала и окончания их приема.

2.6. В случае представления документов для уведомления 
о самовыдвижении кандидата либо о выдвижении кандидата избирательным объединением, на которое не распространяется действие пунктов 3-5 
статьи 351 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», одновременно с выдачей подтверждения получения документов выдается извещение о необходимом для регистрации кандидата количестве подписей избирателей, а также о предельном количестве подписей избирателей, представляемых для регистрации кандидата (приложение № 3), а также соответствующий образец заполнения подписного листа, утвержденный постановлением Избирательной комиссии Ростовской области.

2.7. Подтверждения, извещения составляются в двух экземплярах 
и подписываются руководителем и (или) членом Рабочей группы, а также лицом, представившим документы, и заверяются печатью Комиссии. Один экземпляр передается указанному лицу, а другой хранится у секретаря Рабочей группы вместе с оригиналами представленных документов.

2.8. Принятые документы регистрируются в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству.

2.9. Руководитель Рабочей группы организует проверку представленных документов.

При выявлении неполноты сведений о кандидате, отсутствия каких-либо документов, представление которых в Комиссию для уведомления 
о выдвижении кандидата предусмотрено законом, или несоблюдения требований закона к оформлению документов Рабочая группа готовит проект постановления Комиссии об извещении кандидата о недостатках 
в представленных документах.

3. Прием документов, представляемых для регистрации кандидата

3.1. Прием документов начинается с проверки документа, удостоверяющего личность кандидата (паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, заменяющего паспорт).
3.2. Документы для регистрации кандидата в Комиссию представляются согласно требованиям законодательства о выборах.
3.3. В случае если в поддержку выдвижения кандидата производился сбор подписей избирателей, при приеме документов проверяется соответствие количества представленных подписных листов и подписей избирателей сведениям, содержащимся в протоколе об итогах сбора подписей избирателей. При необходимости кандидат уточняет указанный протокол.

После завершения проверки каждая папка с подписными листами заверяется печатью Комиссии.

3.4. После приема документов руководитель или член Рабочей группы выдает кандидату письменное подтверждение их получения (приложение 
№ 4), в котором перечисляются все принятые документы с указанием количества листов каждого из документов, проставляются дата и время представления документов, дата и время начала и окончания их приема. После выдачи подтверждения возврат документов не допускается.
3.5. Подтверждение составляется в двух экземплярах, которые подписываются руководителем и (или) членом Рабочей группы, а также кандидатом, и заверяются печатью Комиссии. Один экземпляр передается кандидату, а другой хранится у секретаря Рабочей группы вместе 
с оригиналами представленных документов.
3.6. Принятые документы регистрируются в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству.

3.7. Руководитель Рабочей группы организует проверку представленных документов и подготовку по результатам данной проверки 
проектов постановлений Комиссии: в срок не более десяти дней со дня их приема – о регистрации либо об отказе в регистрации кандидата, 
в срок не более пяти дней со дня их приема – об извещении кандидата 
о выявленных недостатках (при их выявлении).
Проверка соблюдения порядка сбора подписей избирателей, оформления подписных листов, достоверности сведений об избирателях 
и их подписей осуществляется соответствующей Рабочей группой. Копия итогового протокола проверки подписных листов передается кандидату 
не позднее чем за двое суток до заседания Комиссии, на котором должен рассматриваться вопрос о регистрации этого кандидата.

3.8. При выявлении неполноты сведений о кандидате, отсутствия каких-либо документов, представление которых в Комиссию для уведомления о выдвижении кандидата и его регистрации предусмотрено законом, или несоблюдения требований закона к оформлению документов Рабочая группа готовит проект постановления Комиссии об извещении кандидата о недостатках в представленных документах.

Комиссия извещает кандидата об указанных недостатках не позднее чем за три дня до дня заседания, на котором должен рассматриваться вопрос о регистрации кандидата.
3.9. В случае выявления в ходе проверки предусмотренных законом оснований для отказа в регистрации кандидата в проекте постановления Комиссии должны содержаться мотивы соответствующего решения.
3.10. В случае отказа в регистрации кандидата Комиссия в течение одних суток с момента принятия соответствующего постановления выдает кандидату копию указанного постановления с изложением оснований принятого решения.

4. Хранение документов, представленных кандидатами
4.1. До официального опубликования результатов выборов документы, представленные кандидатами для уведомления о выдвижении и для регистрации кандидата, хранятся у секретаря Рабочей группы.

4.2. После официального опубликования результатов выборов документы, указанные в пункте 4.1 настоящего Порядка, передаются в архив и хранятся в течение сроков, установленных законодательством.

4.3. Хранение иных документов осуществляется в соответствии 
с инструкцией по делопроизводству.

Приложение № 1

к Порядку приема и проверки документов, представляемых в окружные избирательные комиссии для уведомления 
о выдвижении и для регистрации кандидатов при проведении выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области седьмого созыва

	Дата и время представления документов: «
	
	»
	
	20
	
	года


	
	час.
	
	мин.


	Дата и время начала приема документов: «
	
	»
	
	20
	
	года


	
	час.
	
	мин.


	Дата и время окончания приема документов: «
	
	»
	
	20
	
	года


	
	час.
	
	мин.


ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

получения документов, представленных для уведомления о выдвижении кандидата в порядке самовыдвижения 

по _________________________________________________№___

(наименование одномандатного избирательного округа)

на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области седьмого созыва 
Окружная избирательная комиссия приняла от ________________________

(фамилия, имя, отчество кандидата (иного лица), представившего документы)

следующие документы:

	1
	Заявление кандидата о согласии баллотироваться 
по соответствующему одномандатному избирательному округу
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	2
	Документ, подтверждающий принадлежность кандидата 
к политической партии либо не более чем к одному иному общественному объединению и статус кандидата в этой политической партии, этом общественном объединении (в случае указания таких сведений в заявлении о согласии баллотироваться)
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	3
	Заверенная кандидатом копия паспорта (отдельных страниц паспорта) кандидата или документа, заменяющего паспорт гражданина
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	4
	Заверенные кандидатом копии документов, подтверждающих указанные в заявлении о согласии баллотироваться сведения 
об образовании
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	5
	Заверенная кандидатом копия документа, подтверждающего указанные в заявлении о согласии баллотироваться сведения 
об основном месте работы или службы, о занимаемой должности 

либо о роде занятий
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	6
	Заверенная кандидатом копия документа, подтверждающего указанные в заявлении о согласии баллотироваться сведения 
о том, что кандидат является депутатом
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	7
	Копия соответствующего документа (соответствующих документов) о смене фамилии, или имени, или отчества кандидата (в случае, если кандидат менял фамилию, или имя, или отчество)
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	8
	Сведения о размере и об источниках доходов кандидата, а также об имуществе, принадлежащем кандидату на праве собственности (в том числе совместной собственности), о счетах,  вкладах в банках, ценных бумагах:

на бумажном носителе
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	в машиночитаемом виде
	
	
	

	
	
	(сведения о представлении документа в машиночитаемом виде)

	9
	Сведения о недвижимом имуществе, находящемся за пределами территории Российской Федерации, об источниках получения средств, за счет которых приобретено указанное имущество, 
об обязательствах имущественного характера за пределами территории Российской Федерации (при наличии указанного имущества прилагаются копии документов, подтверждающих получение имущества в собственность на территории иностранного государства):

в отношении кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	в отношении супруга кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	в отношении несовершеннолетних детей кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	10
	Сведения о расходах по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), цифровых финансовых активов, цифровой валюты, совершенной в течение последних трех лет, если сумма сделки превышает общий доход кандидата и его супруга за три последних года, предшествующих совершению сделки, и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка (при наличии таких сделок прилагаются копии документов (договор о приобретении права собственности на имущество, выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, иное), подтверждающие получение имущества в собственность):

в отношении кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	в отношении супруга кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	в отношении несовершеннолетних детей кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	11
	Заявление кандидата о назначении уполномоченного представителя кандидата по финансовым вопросам
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	12
	Заявление гражданина о согласии быть уполномоченным представителем кандидата по финансовым вопросам 
	

	
	
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	13
	Копия предъявленной нотариальной доверенности уполномоченного представителя кандидата по финансовым вопросам
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	14
	Электронный носитель информации с документами в машиночитаемом виде (CD, DVD, USB-накопитель)
	
	
	

	
	
	(вид носителя информации)

	
	
	
	
	штук

	
	
	


Иных документов в избирательную комиссию не представлено.
	Кандидат

(иное лицо)
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	Руководитель и (или) член 

рабочей группы по приему 

и проверке документов
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


М.П.
*Ненужные строки исключить, при необходимости строки дополнить.
Приложение № 2

к Порядку приема и проверки документов, представляемых в окружные избирательные комиссии для уведомления 
о выдвижении и для регистрации кандидатов при проведении выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области седьмого созыва

	Дата и время представления документов: «
	
	»
	
	20
	
	года


	
	час.
	
	мин.


	Дата и время начала приема документов: «
	
	»
	
	20
	
	года


	
	час.
	
	мин.


	Дата и время окончания приема документов: «
	
	»
	
	20
	
	года


	
	час.
	
	мин.


ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

получения документов для уведомления о выдвижении

избирательным объединением______________________________
(наименование избирательного объединения)

кандидата по __________________________________________№ ___,

(наименование одномандатного избирательного округа)

включенного в заверенный Избирательной комиссией Ростовской области список кандидатов по одномандатным избирательным округам на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области седьмого созыва
Окружная избирательная комиссия приняла от __________________________

(фамилия, имя, отчество кандидата (иного лица), представившего документы)

следующие документы:

	1
	Заверенная кандидатом копия паспорта (отдельных страниц паспорта) кандидата или документа, заменяющего паспорт гражданина
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	2
	Заверенные кандидатом копии документов, подтверждающих указанные в заявлении о согласии баллотироваться сведения 
об образовании
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	3
	Заверенная кандидатом копия документа, подтверждающего указанные в заявлении о согласии баллотироваться сведения 
об основном месте работы или службы, о занимаемой должности 

либо

о роде занятий
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	4
	Заверенная кандидатом копия документа, подтверждающего указанные в заявлении о согласии баллотироваться сведения 
о том, что кандидат является депутатом
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	5
	Копия соответствующего документа (соответствующих документов) о смене фамилии, или имени, или отчества кандидата (в случае, если кандидат менял фамилию, или имя, или отчество)
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	6
	Сведения о размере и об источниках доходов кандидата, а также об имуществе, принадлежащем кандидату на праве собственности (в том числе совместной собственности), о счетах, вкладах в банках, ценных бумагах:

на бумажном носителе
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	в машиночитаемом виде
	
	
	

	
	
	(сведения о представлении документа в машиночитаемом виде)

	7
	Сведения о недвижимом имуществе, находящемся за пределами территории Российской Федерации, об источниках получения средств, за счет которых приобретено указанное имущество, 
об обязательствах имущественного характера за пределами территории Российской Федерации (при наличии указанного имущества прилагаются копии документов, подтверждающих получение имущества в собственность на территории иностранного государства):

в отношении кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	в отношении супруга кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	в отношении несовершеннолетних детей кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	8
	Сведения о расходах по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), цифровых финансовых активов, цифровой валюты, совершенной в течение последних трех лет, если сумма сделки превышает общий доход кандидата и его супруга за три последних года, предшествующих совершению сделки, и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка (при наличии таких сделок прилагаются копии документов (договор о приобретении права собственности на имущество, выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, иное), подтверждающие получение имущества в собственность):

в отношении кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	в отношении супруга кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	в отношении несовершеннолетних детей кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	9
	Заявление кандидата о назначении уполномоченного представителя кандидата по финансовым вопросам
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	10
	Заявление гражданина о согласии быть уполномоченным представителем кандидата по финансовым вопросам 
	

	
	
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	11
	Копия предъявленной нотариальной доверенности уполномоченного представителя кандидата по финансовым вопросам
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	12
	Электронный носитель информации с документами в машиночитаемом виде (CD, DVD, USB-накопитель)
	
	
	

	
	
	(вид носителя информации)

	
	
	
	
	штук

	
	
	


Иных документов в избирательную комиссию не представлено.
	Кандидат

(иное лицо)
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	Руководитель и (или) член 

рабочей группы по приему 

и проверке документов
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


М.П.
* Ненужные строки исключить, при необходимости строки дополнить.

Приложение № 3

к Порядку приема и проверки документов, представляемых в окружные избирательные комиссии для уведомления 
о выдвижении и для регистрации кандидатов при проведении выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области седьмого созыва

Выборы депутатов 
Законодательного Собрания Ростовской области седьмого созыва
ИЗВЕЩЕНИЕ 

о необходимом для регистрации кандидата 
  количестве подписей избирателей, а также о предельном количестве подписей избирателей, представляемых для регистрации кандидата по ________________________________________________________№ ______

(наименование одномандатного избирательного округа)

	Количество подписей избирателей, необходимое
для регистрации кандидата
	

	Предельное количество подписей избирателей,
представляемых для регистрации кандидата
	


	Дата и время выдачи извещения: «
	
	»
	
	20
	
	года


	
	час.
	
	мин.


	Руководитель и (или) член 

рабочей группы по приему 

и проверке документов
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	Образец заполнения подписного листа и настоящее извещение получил: кандидат (иное лицо)
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


М.П.

Приложение № 4

к Порядку приема и проверки документов, представляемых в окружные избирательные комиссии для уведомления 
о выдвижении и для регистрации кандидатов при проведении выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области седьмого созыва

	Дата и время представления документов: «
	
	»
	
	20
	
	года


	
	час.
	
	мин.


	Дата и время начала приема документов: «
	
	»
	
	20
	
	года


	
	час.
	
	мин.


	Дата и время окончания приема документов: «
	
	»
	
	20
	
	года


	
	час.
	
	мин.


ПОДТВЕРЖДЕНИЕ
о приеме документов, представленных для регистрации кандидата
по _________________________________________________№ ______

(наименование одномандатного избирательного округа)

 на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области седьмого созыва
Окружная избирательная комиссия приняла от _________________________

(фамилия, имя, отчество кандидата (иного лица), представившего документы)

выдвинутого_______________________________________________________

(наименование избирательного объединения либо слова «в порядке самовыдвижения»)

следующие документы:

	1
	Подписные листы с подписями избирателей в поддержку выдвижения кандидата
	на
	
	л.

	
	
	в
	
	папках

	
	
	в 1 экз.

	
	Заявленное количество подписей избирателей:
	
	
	

	
	
	

	2
	Протокол об итогах сбора подписей избирателей в поддержку кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	3
	Список лиц, осуществлявших сбор подписей избирателей
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	Количество внесенных в список лиц:
	
	
	 чел.

	
	
	

	4
	Информация об изменениях в сведениях о кандидате, указанных в заявлении о согласии баллотироваться

либо
Информация об отсутствии изменений в сведениях о кандидате, указанных в заявлении о согласии баллотироваться
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	5
	Первый финансовый отчет кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	6
	Учет поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	7
	Справка об остатке средств избирательного фонда кандидата, выданная кредитной организацией, в которой открыт специальный избирательный счет
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	

	8
	Письменное уведомление кандидата о том, что он не имеет счетов (вкладов), не хранит наличные денежные средства 
и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, не владеет и (или) 
не пользуется иностранными финансовыми инструментами:
	
	
	штук

	
	
	на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	
	
	

	9
	Две фотографии кандидата размером 3x4 см без уголка (для оформления удостоверения)
	
	
	штук

	
	
	


Иных документов в избирательную комиссию не представлено.
	Кандидат
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	Руководитель и (или) член 

рабочей группы по приему 

и проверке документов
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


М.П.

*Ненужные строки исключить, при необходимости строки дополнить.
Приложение № 2
 к постановлению Территориальной избирательной комиссии Морозовского района 

Ростовской области 
от 20.06.2023 г. № 9-7
Рабочая группа по приему и проверке документов, предоставляемых в окружную избирательную комиссию Морозовского одномандатного избирательного округа №14 для уведомления о выдвижении и для регистрации кандидатов при проведении выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области седьмого созыва.

	Председатель комиссии:
	Пивнева Е. Р. – секретарь ТИК Морозовского района

	Члены комиссии:
	Дергачева А.Н. – член ТИК с правом решающего голоса

Герловская Е. В. – член ТИК с правом решающего голоса

Герасимук Н.С. – член ТИК с правом решающего голоса


